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1. fejezet

Erd Megyei Jogu VarosVaros Ebrendészeti Telepének és Allatmenhelyének (tovabbiakban
Telep) jogallasa és rendeltetése

A Telep m(ik6désérdl a Sirius Allat-és Természetvédelmi K6zhasznu Alapitvany (tovabbiakban
Alapitvany) gondoskodik.

A mikddés felligyeletét, a munkaltatéi jogokat a mindenkori kuratérium altal megvalasztott
vezetBség testiletként, illetve az elndk, vagy az altala megbizott vezet6ségi tag latja el. Az
elndk iranyitdsa ald tartozik a telephelyvezetd, valamint minden dolgozé. Vonatkozik ez az
onkéntesekre, segitékre és elsGsorban az alapitvany fizetett alkalmazottaira. A Telepen az
Alapitvannyal szerz6déses jogviszonyban |év6 allatorvos latja el az allategészséglgyi
teenddket. Minden a kdzpont teriiletén tartdzkodo koteles e szabalyzatban és mellékleteiben
leirt utasitasokat betartani és kulturdltan viselkedni.

Az allathullaknak a gyepmesteri telepre szallitasaval, 6rzésével és artalmatlanna tételével jaré
feladatok elvégzésére minden varosban gyepmestert kell alkalmazni. A gyepmestert a
polgarmesteri hivatal alkalmazza. Gyepmesterként az a személy alkalmazhatd, aki az allatok
ledlésében, a hulldak leb6rézésében és szétdarabolasaban kell§ jartassaggal rendelkezik.
Alkalmazasa el6tt a dolgozot munkavédelmi oktatasban kell részesiteni, és részére a feladatait
tartalmazé munkakdri leirast at kell adni. A gyepmesteri telep allat-egészségugyi felligyeletét

a hatdésagi dllatorvos latja el.

A Telep Erd Megyei Jogi Varos Onkormanyzata tulajdondban 1évS, Szazhalombatta
kozigazgatasi teriiletén lévg, 2982/3 hrsz-u telephelyen m(ikodik, melyet a tulajdonos a 2020.
december 28. napjan kelt vallalkozasi szerz6désben bocsajtott az Alapitvany rendelkezésére.

Az Alapitvany székhelye és levélcime: Erd, Julia u. 45.
A Telep cime: Szazhalombatta, Kiilterlilet Benta puszta 2982/3

A Telep nyitvatartasi ideje: Hétf6-szombat 11-15 6ra

A Telep vezetdje, az Alapitvany képvisel6je: Bojtés Andrea Rita, a Kuratorium elndke

A Telep mlkodése soran — az Alapitd Okirat rendelkezésein felll — az allatok védelmérdl és
kiméletérdl szolé 1998. évi XXVIII. térvény, az élelmiszerlancrdl és hatdsagi felligyeletérdl
sz6l6 2008. évi XLVI. torvény, az allatkert és az allatotthon létesitésének, mikddésének és
fenntartdsdnak részletes szabdlyairdl szél6 3/2001. (Il. 23.) K6M-FVM-NKOM-BM egyiittes
rendelet, a veszettség elleni védekezés részletes szabalyairdl szolé 164/2008 (XI1.20.) FVM
rendelet, az Allategészségiigyi Szabdlyzat kiaddsardl szolé 41/1997. (V.28.) FM rendelet,



valamint a kedvtelésbdl tartott allatok tartasardl és forgalmazasardl szélé 41/2010. (I1. 26.)
Korm. rendelet valamint ezek mdédositasai, a Menhely tevékenységét érinté rendelkezéseit
iranyadonak kell tekinteni.

2. fejezet
A miikodés altalanos érvényii alapelvei:

Tilos az allatok barminemd bantalmazasa, illetve nyugalmanak oktalan, szandékos
megzavarasa.

Tilos a Telep teriletén alkoholos befolyasoltsag allapotaban tartézkodni,

Az épliletekben tilos a dohanyzas!

Elvards a kulturalt beszéd, egymassal és a latogatdkkal valé udvarias banasmad,
Mindenki koteles figyelemmel lenni a fokozott balesetveszélyre,

Mindenki koteles Ggyelni a tisztasagra,

A latogatdknak kizardlag felel6s személy kiséretében szabad csak a Telepre 1épnilik,
Tilos engedély nélkil a kutyakhoz benyulni,

A Telep dolgozdinak véleménykilénbségét a nyilvanossag kizarasaval kell a vezetés, illetve
egymas tudomasara hozni,

Tilos minden olyan megnyilvanulds, tevékenység, amely az Alapitvany kedvezd megitélését
ronthatja,

A munkarendet és munkabeosztast csak a vezetd beleegyezésével szabad modositani,

A Telepen taldlhato berendezések, eszkozok, szerszamok, épuletek stb. allapotara mindenki
koteles vigyazni, azok sérllésérél vagy a sérilés veszélyérdl a vezetbket tajékoztatni kell.



3. fejezet
A Telep vezetését, ellatasat végzok feladatai
1 Atelepvezetd feladatai

- Felel6s a Telep m(ikodéséért,

- lIranyitja és folyamatosan ellen6rzi az dallatok elhelyezését, ellatasat, a gondozok,
onkéntesek, napi tevékenységét, munkajat.

- Segiti a Telepet ellato allatorvosok tevékenységének végzését.

- Kapcsolatot tart az allategészségligyi hatosag és a Telep tevékenységében érintett
allami és 6nkormanyzati szervekkel, tarsadalmi szervezetekkel.

- A Telep technoldgiai utasitdsanak, munkavédelmi és tlzvédelmi szabalyzatanak
betarttatasa.

- Agydgyszer, oltdanyag, fert6tlenit6szer tarolasa, felhaszndlasa és elszamolasa.

- A Telep rendszabdlyainak, a véd6ruhdzat és felszerelés alkalmazasi szabalyainak
kidolgozasa.

- Elvégzi és ellenérzi az elGirt nyilvantartasok szakszer(, folyamatos és naprakész
vezetéset.

- Naponta elolvassa a munkanaplo bejegyzéseit.
- Megkoveteli és ellenérzi a véddéfelszerelések hasznalatat.
- Gondoskodik a Telep tisztan tartasardl és szikséges fertétlenitésérdl.

- Atelep vezet6jének megfelel6 képzettséggel kell rendelkeznie.

2. Az dllatorvos feladatai

- Megszervezi és ellen6rzi a Telepen az allatok elhelyezésének fellgyeletét,
allategészségligyi, allathigiéniai, allatvédelmi szempontbol.

- ElGirja a szukséges fert6tlenitést.

- Az adllatok egészségligyi allapotanak rendszeres vizsgalata, a sérilt, beteg allatok
gybgykezelése.

s

- A fert6z6 és parazitas betegségek elleni védekezés szervezése, a Telep jarvanyugyi
izolacidjanak biztositasa.



aw’d

A Telepre kerllé allatokat megvizsgalja, és szikség szerint megel6z6 és gydgyitod
kezelésben részesiti.

Ellen6rzi az dllatoknak a Telepen torténd elhelyezését és gondozasat,
szaktandcsadassal szolgal.

Meghatdrozza a meglévé, illetSleg a beszerezhetd alapanyagokra tekintettel- az allatok
taplalékdanak Osszetételét és mennyiségét, mindségét, ellatja az allatok
takarmanyozasanak felligyeletét.

Gondoskodik az ismeretlen el6életd, valamint a beteg, vagy a betegségre gyanus
allatok elkulonitett elhelyezésérdl és megfigyelésérdl.

Nyilvantartast vezet a Telepen lévd allatok egészséglgyi allapotardl, az allatokon
tortént beavatkozasokrol és a felhasznalt anyagokrol.

Dont az esetleges és elkerulhetetlen euthanaziardl, gondoskodik annak allatvédelmi
szempontbdl aggalymentes végrehajtasarol, a hatdlyos jogi szabalyozas figyelembe
vételével.

Az allatok kiaddsra vald alkalmassaganak megitélése, a kiaddasra valo felkészités.

Gondoskodik a gydgyszer, oltéanyag, fert6tlenitészer szakszer( tarolasardl.
fenntartasardl, illetve a felhasznalas felligyeletérdl, dokumentalasarol.

Egylttm(koédik az  ellen6rz6  allategészségligyi  hatdésaggal, a  kotelezb
adatszolgaltatasban.

Nyilvantartast vezet az e célra rendszeresitett napléban a vizsgalatok, kiszalldsok
id6pontjarol.

Az dllatgondozok feladata

Gondoskodik a Telepen I[évé dllatok szakszerl, az elGirasoknak megfelel6
elhelyezésérél, gondozasardl, dpoldsardl, élelmezésérdl (etetés, friss vizzel vald
ellatds), egészségik megdvasardl, a ketrecek, dlak, kifutdk napi tisztdntartdsarodl,
fertStlenitésérdl.

Az dllatorvos jelenlétében és utasitasara kozremikodik a szlikség szerinti kiils6 és belsd
parazitaktdl mentesitésben, valamint védd6oltas beadasaban.

Gondoskodik az allatok oltasra vagy gydgykezelésre torténd elGkészitésérdl.

Gondoskodik az allatorvos szakmai utasitasa alapjan a fert6tlenitések elvégzésérdél.



Munkakezdés ideje 7 éra, munkaid6 vége 18 dra. Az éjszakai Ugyelet (amennyiben
lehetséges és indokolt) 18-7 Oraig tart. Beérkezéskor és tavozdskor a dolgozdk
tajékozddnak a telep allapotardl, ellendérzik az allatokat.

A Telep nyitva tartasi ideje alatt kételes a latogatokat fogadni, részikre a szikséges
tajékoztatast megadni a Telepen elhelyezett allatokrél, adomanyokat atvenni, a
pénziigyi, elszamolasi rend szerint kell eljarni.

Az dllat kiaddsdra vonatkozd szerz6dést az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyok
felhasznalasaval bonyolitja.

Az allatokat csak veszettség elleni véddéoltds beadasa és a kilsé és belsé
parazitamentesités utan, oltasi konyvvel egytt adhatja at az uj tulajdonosnak.

Gondoskodik az allateledel szakszer( tarolasarél, takarékos felhasznélasardl,
takarmanynaplo vezetésérdl.

Gondoskodik munkaidében a Telep biztonsagos 6rzésérdl.

Rendkivili esemény bekovetkezése esetén értesiti a Telep vezet6jét és haladéktalanul
végrehajtja az ilyen esetekre eldirt feladatokat (pl.: tlizoltok, mentdk, renddrség
értesitése).

A technikai eszkdzokért (gépjarmu, mobiltelefon, stb.) és azok allagdnak megdrzéséért
teljes anyagi felel6sséggel tartozik.

Elldtja a munka, tliz- és kdrnyezetvédelemmel kapcsolatos feladatokat, az ISO 14001
szabvanynak megfelel6en.

Gondoskodik a veszélyes hulladékok tarolasardl, azok elszallitasaig.
Fenntartja a Telep kdrnyezete rendjét, tisztasagat.

Figyelemmel kiséri és jelzi a Telepen |év6 eszkozok, berendezései targyak
meghibasodasat, gondoskodik a Telepen elhelyezett allatok biztonsagardl, az anyagi
javak meg6rzésérél, takarékos és szakszer(i hasznalatarél, valamint karbantartasardl
(ketrecjavitas, zarjavitds, kennel téliesités, festés, javitas, karbantartasa, stb.).

Elldtja a Telep miikédésével kapcsolatos adminisztracios feladatokat, naprakészen
vezeti az el6irt nyomtatvanyokat, nyilvantartasokat.

Nyilvantartja az anyagkészletet és azok felhasznalasat.

Gondoskodik a keletkez6 iratok elveszés, sérilés, keveredés megel&zését biztositd
maodon valé tarolasarol.

A dolgozdk a napi eseményekrél munkanaplét vezetnek, amelyet a telepvezetd
minden nap ellendriz, illetve kiegésziti az altala észleltekkel.



- Koteles felettese utasitasait végrehajtani.

- Koteles felettese utasitasanak végrehajtasat megtagadni, ha annak teljesitésével
blncselekményt, illetve szabalysértést valdsitana meg, mas személy vagy sajat életét,
testi épségét vagy egészségét kozvetleniil és sulyosan veszélyeztetné.

- Afelmerlé problémadkat abban az esetben, ha nincs mas a kozelben, akkor is meg kell
kisérelni megoldani, ha az nem a sajat terileten jelentkezik.

4. A gyepmester feladatai:

- A polgarmesteri hivatal felhivasara minden, pl. a kézuton taldlt allathullanak késedelem
nélkil torténd kiszallitasa a gyepmesteri telepre, és ott - a hatdsagi allatorvos intézkedéséig -
annak megd&rzése, majd artalmatlanna tétele.

- Az allathulldk leb6rozése - ha azt nem tiltjak az egyes bejelentési kotelezettség ala vont
fert6z6 allatbetegségek lekliizdésének szabalyai -, tovabba a boncolasban valé segédkezés.

- Az elrendelt allatledlések végrehajtasa.

- A hullaszallité jarmdvek, tartalyok, és artalmatlanna tételre hasznalt eszkdzok, felszerelési
targyak tisztantartasa és fertétlenitése.

- Mindazoknak az allategészségiiggyel kapcsolatos koztisztasagi tennivaldknak az elvégzése,
amelyeket a telepulési nkormanyzat elGir.

- A vdros utcainak, tereinek, kiilsé hatdranak havonkénti bejardsa, kébor allatok és ebek
befogdsa, amelyet kiméletesen kell végrehajtani.

- Ebzarlat idején - a korzeti allatorvos altal megallapitott id6kozokben - a zarlat alatt all6 terilet
bejarasa, és a tilalom ellenére szabadon talalt ebek befogasa.

- A befogott dllatoknak az Ebrendészeti Telepre szallitasa, gondozasa és a hatdsagi allatorvos
utasitasa szerinti megdrzése, - a polgarmesteri hivatal hatarozatdban megallapitott tartasi és
apolasi koltségek megtéritése utan - a tulajdonosnak vald kiadasa, az esetleges ledlés utani
artalmatlanna tétele.

- A gyepmesteri telepen megfigyelésre elhelyezett allatok gondozasa és azokrdl nyilvantartas
vezetése.

- A gyepmesteri telepre szallitott allathullakrél, a hatdsagi rendelkezésre ledlt allatokrdl
atvételi elismervény kiallitasa és nyilvantartas vezetése.



4. fejezet

A kutyak elhelyezésére szolgald létesitmény:

(Alaprajz a kartevdirtasi utasitas fejezetben talalhatd)

EBRENDESZETI TELEP

A kulonallé épllet a kovetkezd helyiségekbdl all:

- iroda

- allatorvosi szoba

- mosdd, 2 WC, 2 db zuhanyozé

- 5 db szilard, padozattal ellatott, egymastdl beton fallal elvalasztott kennel
-1 db elkilonité kennel, szilard padozat, moshaté falak

- hit6kamra az allathulldk elhelyezésére. Két bejarata van, egyik a kennelek fel8l, a masik az
udvarrdl. A kozterileteken talalt allattetemek ezen a bejaraton keriilnek be a hit6kamraba.

MENHELY
Két kiilonalld éplilet, melyek a tervrajzon 2. és 5. szammal jel6ltek.

- 5. szammal jelolt épiiletben 10 db kennel taldlhaté szildrd beton alappal, egymastdl

betonfallal elvalasztva. 4 db kennelhez kifutd is tartozik. Ebben az épiletben talalhatd a
takarmdanykonyha. Moshaté falakkal, szildrd burkolattal. A h6kezelést egy zsdmolyon és egy
f6z6lapon végzik. A h(itést igényl6 takarmanyok taroldsara 6 db. nagy méretl fagyasztolada
és két pluszos hité all rendelkezésre.

- 2. szamu épuletben 10 db szintén szilard beton alappal, egymastél betonfallal elvalasztott

kennel van. Ezek kozil 3 db csempézett falu, konnyebben tisztithato, fert6tlenithetd, a beteg
vagy betegségre gyanus kutyak elhelyezésére.

- 20 db kiils6 kennel a nagy testl kutydk szdmara, szilard burkolattal, tet6vel ellatva. Minden

kennelben taldlhaté kutyahaz.

-_Szociadlis épililet A dolgozdok szdmara 01t6z6, mosdd van kialakitva, és van lehet8ség az

étkezésre és az adminisztracié elvégzésére is.

- A Menhelyen maximum 100 kutya helyezhet§ el, figyelembe véve az ott tartézkodd allatok
Osszetételét - nagysaguk, koruk (pl. kolykok anyaval).

- A Telepen elhelyezett kutyakon kivil mas allatot nem szabad tartani, kivéve a haz6rzésre
szikséges ebeket. Gondozdsukra, etetésiikre és itatasukra kilon eszkdzoket kell hasznalni.



A bekerul6 3allatok, takarmany, adomanyok, latogatok a Telep eliilsé kapujan keresztil
érkeznek a telepre.

5. fejezet
Az allatok befogadasa, elhelyezése

Az alapitvény elsGsorban Erd és vonzaskdrzetébdl fogad be kutyakat. Csak ismert szarmazasi
helyrél és veszettség elleni oltassal rendelkezd kutyak fogadhatdk be

A befogadott allatok az elkulonit6ben keriilnek elhelyezésre. A karanténteriletre vald
belépéskor és azt elhagyva mindenki koteles kezét és labbelijét fert6tleniteni.

A befogadott dallatok a lehetd legrovidebb idén belil allatorvosi vizsgalaton és kiilsé-belsé
parazitamentesitésen esnek at.

Ervényes veszettség oltassal rendelkezd ebek az allatorvosi vizsgéalat egyéb fert6z8 betegség
kizdrasdra vonatkozd pozitiv eredménye utan kerilnek a menhely egyéb kenneljeiben vagy
kifutéiban elhelyezésre.

Az Ebrendészeti Teleprdl, bizonytalan szarmazasu allatok a 14 napos karantén lejarta utan,
orvosi vizsgalat utan fogadhaté be. Csak olyan allatokat szabad az ebrendészeti teleprdl
befogadni, amelyek tovabbi tartasa, illetve 6rokbe adasa feltételezhet8en nem jar veszéllyel.
A gyepmester altal veszélyesnek nyilvanitott allatokat, azok szép killeme ellenére sem szabad
befogadni.

Az ebrendészeti teleprdél a karantén lejarta el6tt a tulajdonosnak visszaadott allatok tartasi és
orvosi kezelés koltségeinek dijat a tulajdonosnak ki kell szamlazni (tartas dija: 500 Ft/nap)

Ervényes veszettség oltassal nem rendelkezd ebek az elkiildnit6ben kdtelezd 14 nap karantén
utan kerilhetnek a menhelyen egyéb kenneljeibe, kifutdiba.

A bekerul6 kutyakrél minden esetben befogadasi nyilatkozat téltend6 ki, amelyen szerepelni
kell a befogadas legfontosabb kérilményeinek, pl. datum, szarmazasi hely, az allatot behozé
személy adatai stb. valamint az allat jellemzd jegyei, pl. kiils6 tulajdonsagok, név (kapott, vagy
hozott), ivar.

Sajat gazda altal behozott allatnal el kell kérni a rendelkezésre all6 iratokat: oltdsi igazolvany,
esetleg torzskonyv.

A befogadasért ellenértéket, dijat az alapitvany nem szamol fel, tdmogatast azonban egyedi
egyezség alapjan elfogad. Adomany kizdrdlag a szlikséges bizonylatok kiallitasaval fogadhaté
el.
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A befogadasrdl az allat kora, egészségi allapota, 6rokbeadasi esélye, valamint a féréhely
figyelembe vételével az alapitvany vezetdje egyedi dontést hoz.

Az érdi gyepmester altal beszallitott allatok befogadasara az Erd MJV Onkormdnyzatéval
kotott Uzemeltetési szerz8désben leirtak vonatkoznak.

A beérkez8d anya kutyak a kolykeikkel kerilnek elhelyezésre a kélykok legalabb 8 hetes
életkoraig.

Csoportosan csak egymassal jol kijovd, jéindulatu kutyak helyezhet6k el olyan mdédon, hogy
egyedenként a jogszabalyok altal el8irt minimalis tartasi hely biztositott legyen, egymas ne
zavarjak.

Minden kutyat ugy kell elhelyezni, hogy a nyugodt tapldlkozas, pihenés szamara biztositott
legyen.

Kalonb6z6 nemd kutyak egylittesen dgy kerlilnek elhelyezésre, hogy legaldbb az egyik
ivartalanitott.

Beteg, sérilt kutyak minden esetben elkilonitetten kerllnek elhelyezésre.
Veszélyes kutya kizarolag az Ebrendészeti Telepen elkllonitve keril elhelyezésre.
Mas kutyara veszélyes eb csak elkllonitetten kerilhet elhelyezésre.

A Telepen minden allat életkoranak az allatorvos altal meghatarozottan véddéoltasokban
részesll, a jogszabalyok altal el8irt modon veszettség elleni védGoltasban részesil, egyedi
azonositéval rendelkezik.

A Telepen minden bent é16 allat 3 havonta altalanos féreghajtasban részesiil.

A folyamatos kiils6 parazita ellen védelemrél gondoskodni kell.

6. fejezet
Az allatok ellatasanak, gondozasanak folyamata

Az dllatok tartdsa az erre vonatkozo 41/ 1997 (V. 28. ) FM. rendelet ide vonatkozd elGirasai
alapjan torténik. 92. § 193. § 194. § szerint. A rendelet a telepen megtaldlhatd és
tanulmanyozhaté.

Az Ebrendészeti telepen a kutydk elhelyezése zart boxokban, egymastdl elkiilonitve torténik

A kutyak, a Menhely épiileteiben zart, illetve kifutds boxokban, valamint a kiilsé kennelekben
helyezheték el, melyek a sziikséges mennyiségl kutyahdazzal felszereltek a szél- és esévédett
terlleten.
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A beteg allatok elhelyezése kezelésiik id6tartamadra elkilonitetten torténik.

Az etetés, itatds mddja: feln6tt kutydkndl napi egy alkalommal etetés, itatds igény szerint
naponta tobbszor is, kolykoknél életkor szerinti szikségletnek megfelelGen.

A takarmanykezelés mddja: A Telepen csak minden szempontbdl biztonsagos takarmany
etethetd. Kizarolag engedélyezett vagy nyilvantartasba vett takarmany-elGallité tGzembdl,
vagy a feletetési engedélyben megnevezett beszallitoktdl szarmazd takarmany etethetd.
Ismeretlen eredet(i takarmanyt a Telepre bevinni tilos. A csomagolt takarmanyok
min8ségmegdrzési idejét minden héten ellendrizni kell. Lejart minéségmeglrzési idejl
takarmanyt etetni tilos. Amennyiben a takarmany allaga, szine, szaga elvaltozott, romlasra
utald, a takarmany etetése tilos, még a minGségmegdbrzési idé lejarta elbtt is.

Az allati eredet(i melléktermékek etetése kizardlag a feletetési engedélyben elbirt hékezelés
utan megengedett. A h6kezelést csak akkor szabad elkezdeni, ha a melléktermék érzékszervi
vizsgdlattal (megtekintés, szaglas) nem kifogdsolhaté. Ha a romlds jelei a hékezelés kozben
jelentkeznek, szintén nem szabad a takarmanyt feletetni. Az etetésre alkalmatlan
takarmanyokat veszélyes hulladékként kell kezelni.

A takarmanyok min8ségmegdrzési ill. Etethet8ségi idejét hetente ellendrizni kell. Mindig a
leghamarabb lejard takarmanyt kell el6szor etetni. Lejart takarmanyt etetni tilos.

A mozgdasigény biztositasa: kutyakndl nagy kiilsé kifutdkban valtott mozgatassal, illetve
egyedenkénti sétaltatassal.

Az dllatok egészségi allapotanak ellenérzése: naponta legalabb egyszer megtorténik.

Allatorvosi ellatas biztositasa: az alapitvany vezetSjének értesitésére felkért allatorvosok
rendszeres allategészséglgyi ellatast nyujtanak szerzdés alapjan, igény szerint ivartalanitasi
és baleseti sebészeti m(itéteket végeznek. A telepi latogatasok, kezelések és m(itétek adatai
allatorvosi kezelési napldban kertilnek régzitésre.

A tartasi hely tisztitasa és fertGtlenitése legalabb naponta kétszer hatékony tisztitd és
fert6tlenit6szerrel torténik. A dolgozok és az allattartd létesitményekbe belépd egyéb
személyek kéz- és labbeli-fertétlenitése belépéskor és kilépéskor torténik.

Gondozas napirendje:

reggel etetés, itatas, az allatorvos altal el6irt gyogyszerek beadasa,
- tartdsi helyek tisztitdsa, fert6tlenités, délutani etetés el6készitése,

- délel6tt folyaman dllatorvosi latogatas, az oltason, chip behelyezésen, napi kezelésen
kiviil szikséges kezelésekre, mitétekre elSirt kutyak allatorvosi rendelSbe szallitasa,

- délutan nyitva tartdsi id6ben a kutyak dnkéntesek altali sétaltatasa, mozgatasa,
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- anap folyaman folyamatosan tiszta ivoviz biztositasa,

- nyitva tartasi id6 vége utan etetés, itatds, sziikséges takaritas, az allatorvos altal elGirt
gybgyszerek beadasa.

7. fejezet
Az allatok kiadasa, orokbeadas:

A  telepen lévé allatok hirdetése az  Alapitvany honlapjan torténik
http://www.siriusalapitvany.hu/

Uj gazda keresése a telep marketing- tevékenysége soran térténik, de a kiadasnal mindig
személyes kontaktussal. Az oOrokbeadott Aallatok ellen6rzése az alapitvdny tagjai és
alkalmazottai (megbizott 6nkéntesei) altal torténd személyes megkereséssel torténik.

Atelepen lévé allatokkal személyes ismerkedésre a Telep nyitvatartasi idejében van lehet8ség
hétf6-szombat 11-15 6ra kozott.

Csak olyan kutya kertilhet az 6rokbefogadasi programba, mely megfigyelési idejét kitoltotte,
természete ismert.

Az allatok csak a karantén id6 lejarta utan adhatok ki.

Az eredeti tulajdonos ebet — tulajdonjogat hitelt érdeml&en bizonyitva — oltasi kényv vagy
egyéb igazolas bemutatasdval vihet el, és koteles megtériteni a telep Uzemeltet6jének
koltségeit (tartds dija 500 Ft/nap, transzponderrel valé megjeldlés 3500 Ft, oltdsi konyv
kidllitas 500 Ft, veszettség elleni védGoltds 3500 Ft). Azonositd transzponderrel meg nem jelolt
allat esetén csak annak microchippel torténd ellatasa utan adhato ki.

12 hetesnél id8sebb kutya esetében a jogszabaly altal el6irt idén bellil veszettség oltassal, 6
hénapnal id6sebb szuka és 10 hdnapnal idésebb kan kutya csak ivartalanitva kerilhet
orokbeadasra,

Kolyokként orokbefogadott kutya esetében az 6rokbefogaddnak ivartalanitasi kotelezettséget
kell vallalnia, melyben az Alapitvany tdamogatja, betartasat ellendrizheti,

Az o6rokbefogadd jelolt kérdSivet tolt ki, az Alapitvany el6zetes ellen8rzést végezhet, ha
indokoltnak tartja,

A kiadaskor minden esetben 06rokbefogadasi nyilatkozatot kell kitdlteni és azt az
orokbefogadoval alairatni. Ehhez mellékelni kell a szikséges dokumentumokat: oltasi
igazolvany, allatorvosi kezelésekrél sz6l6 dokumentumok stb.
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A nyilatkozat tartalmazza a kutya adatait, az 6rokbefogadd adatait, felhivja a figyelmet a
felel6s allattartas kritériumaira, lehet6séget ad az Alapitvanynak a kutya visszavételére a
megallapoddasban leirtak megszegése esetén, kdtelezd kapcsolattartast irhat eld,

Az orokbefogadaskor adomany elfogadhato, kizardlag a sziikséges bizonylatok kiallitasaval. Az
adomanyért cserébe semmilyen megkllonboztetést, plusz szolgaltatdast nem kérhet az
adomanyozé. Az adomanyt nem kérheti vissza.

Az 6rokbefogadasi nyilatkozatnak megfelel6en az alapitvany jogosult a kiadott allat tartasi
korilmények ellen6rzésére, az alapitvany beleegyezése nélkil nem idegenithetd el,
tulajdonjoga nem ruhazhato at. Az allat allapotaban beallt valtozasrdl az Uj tulajdonos kételes
tajékoztatni az alapitvanyt, beleértve az esetleges egy éven beliili elhullast is.

Az 6rokbefogado altal visszahozott allatokat vissza kell fogadni.

Kulféldre torténd 6rokbeadds a veszettség elleni védboltas beaddsa utan legalabb 21 nap
elteltével, kizardlag az Alapitvany kuilfoldi partner szervezetén keresztil térténhet, mely
esetekben a partnerszervezet vallalja az utégondozast. Kilfoldi 6rokbeadds esetén a kutyanak
rendelkeznie kell allatutlevéllel.

8. fejezet
Euthanasia:

Euthanazia a gyodgyithatatlan betegségben szenvedd, sulyos balesetet szenvedett,
potencialisan veszélyes ebek, illetve a 12 hdnapja menhelyen tartott allatok esetében (az egy
éven tuli menhelyen tartds az dllat szamdra kilatastalan helyzet, olyan viselkedési zavart
okozhat, amely az 6rokbeaddst meghiusitja) vagy akkor keril széba, ha a kutya viselkedése
olyan mértékben valtozik, hogy emberre vagy sajat magara veszélyt jelent. Mindez a telep
kapacitasanak figyelembevételével azt a célt szolgdlja, hogy minél tdbb egészséges,
orokbeadhaté kutyat lehessen a menhelyen megmenteni, akar id6szakosan is a kiirtastol.

Az euthanasia szlikségességének megitélését csak szakember itélheti meg (allatorvos, ebek
viselkedésében jartas szakember).

A konkrét dontést egyedi elbiralas alapjan az alapitvany vezetéje hozza meg.

9. fejezet
Hulladékkezelés, elszallitas

A kommunalis hulladék gy(jtése zart edényzetben torténik, mely elszallitasat az Alapitvannyal
szerz8désben allo, helyi hulladék elszallité cég, az ETH végzi. Az elszadllitas heti
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rendszerességgel torténik. A lom hulladékot megrendelés alapjan szintén a helyi hulladék
elszallitd cég szallitja el.

A szennyviz és Urllék gy(ijtése zart, csurgalékmentes tarolé konténerben torténik, mely
elszallitasat arra engedéllyel rendelkezd, az Alapitvannyal szerz6désben allé cég, a ETH végzi
a megyei Kornyezetvédelmi hatdsag hatarozatanak megfelelSen.

A Telepen keletkez6 allategészségligyi ellatasbdl szarmazoé veszélyes hulladék az erre el8irt
taroldban kerill 6sszegydjtésre. Elszallitasat az Alapitvannyal szerz8désben allé ATEV végzi,
megrendelés alapjan.

Az elhullott allatok tetemének gy(ijtése az 1-es épiilet hit6kamrajaban torténik, elszallitasa az
alapitvany altal, veszélyes hulladék elszallitasaval és feldolgozasaval foglalkozé céggel, az
ATEV-vel kotott szerz6désben leirtaknak megfelel6en zajlik.

A veszélyes hulladékok elszallitasat dokumentalni kell, a szamlakat/széllitéleveleket legalabb
két évig meg kell 8rizni.

10. fejezet

A Telepen vezetett nyilvantartasok

Az ebek nyilvantartasa

A Telepen lév6 kutydkrdl pontos nyilvantartast kell vezetni.

Az _Ebrendészeti Telepre érkezdé kutyak adatait a gyepmesteri napléban rogzitjik. A napld a

kovetkezd adatokat tartalmazza: ki altal és hol lett befogva az allat, az allat leirasa: faja,
ismertetd jegyei, kora, sulya, mikkor jar le a karantén ideje, milyen az egészségigyi allapota, a
karantén utdni intézkedés, az esetleges eutanazia indoklasa. A megjegyzés rovatba az egyéb
ismert adatok vagy intézkedések keriilnek, pl. chipszam.

A gyepmester altal befogott kutyak karantén idejuk lejartaval oltast és egészségligyi kdnyvet
kapnak, és atszallithatok a menhelyre.

A Menhelyre befogadott ill. az Ebrendészeti Teleprdl bekeriil6 kutyakat név alapjan tartjuk
szamon. Befogaddskor — amennyiben nem ismert- minden kutya nevet kap. Minden esetben
torzslapot kell kitélteni. Minden 12 hetes kor feletti kutya egyedi nyilvantarté lappal
rendelkezik, mely tartalmazza a kutya nevét, szlletési idejét, nemét, szinét, egyedi azonositd
szamat, annak belltetésének idejét, ivartalanitasdnak idejét, oltdsainak datumat, oltasi
konyvének vagy utlevelének szamat. Ezen fel van tlintetve a kutya szarmazasi, vagy befogasi
helye és az allatot a telepre beszallitdé személy aldirasa, valamint a kikerlés ideje és mddja is.
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A kutya Uj gazdahoz kerulésekor ehhez a nyilvantartd laphoz csatolandd az 6rokbefogadasi
nyilatkozat, amely egyben egy szerz8dés is, és kimondja, hogy az allat az esetleges tartasi
kifogdsok esetén visszavehetd az 6rokbefogaddtdl.

A nyilvantartas pontossagat el6segiti a folyamatosan vezetett szamitdgépes kataldgus,
valamint az egészségligyi konyv, amely a fenti adatokon kiviil az esetleges egészségligyi
problémakat, valamint az oltasok, fajtait és id6pontjat is tartalmazza.

Allathullak nyilvantartasa

A gyepmester feladata minden beszallitott allathullardl és a telepen elhullott allatokroél
nyilvantartast vezetni. Fel kell jegyezni: a tetem fellelésének helyét, milyen allatrél van szé: faj
és suly. A tetemeket elszallité vallalkozas altal kiadott szamlan szerepel az elszallitas ideje és
az elszallitott allathullak sulya.

Veszélyes hulladékok nyilvantartasa

Nyilvan kell tartani a keletkezett veszélyes hulladék mennyiségét, elszallitasanak id6pontjat,
és az elszdllitast végzd vallalkozas nevét a vallalkozas dltal kiadott szamlardl lehet
nyomonkdvetni.

Munkanaplé

A Telepen dolgozé munkatarsak kételesek a munkanapléban minden jelentésebb eseményt,
hibat a munkanapléban rogziteni, legyen az az épuletek mdszaki allapotaval kapcsolatos, vagy
az allatok egészségével vagy viselkedésével stb.

A Telep vezet6je minden nap elolvassa a munkanaplét.

Tisztito és fertGtlenitdszerek nyilvantartasa

Tartalmazza a felhasznalt tisztitd és fert6tlenit6 szerek nevét, mennyiségét, a felhaszndlas
idejét.

A beteg vagy betegségre gyanus dllatok kennelének szigoru fert6tlenitését kilon is fel kell
jegyezni, a kennelek sorszamaval jeldlve.

Ragcsalok elleni védekezésrdl sz616 naplé

A szerz6dott partner altal elhelyezett csapdak szama, elhelyezése talalhatd benne.

A Telepen évente legaldbb kétszer megtorténik a szakember altali felllvizsgalatuk, sziikséges
utantoltés. Feljegyzésre keril a csapdak toltésének id6pontja.

Allatorvosi munkanaplé

Tartalmazza az dllatorvosi latogatasok idejét, a beavatkozasokon atesett kutyak nevét, a
beavatkozds madjat,
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Ennek része a m(itéti napld, mely tartalmazza a kutya nevét, m(tét (ivartalanitds) datumat és
maodjat.
Gyadgyszernaplo

Tartalmazza az allatorvos altal elGirt kezelendé kutyak nevét, a gydégyszerek adagoldsat, a
kezelés el8irt hosszusagat, a felhasznalt gyégyszerek mennyiségét.

Takarmdanynaplo

Tartalmazza az allatot etetésére felhasznalt takarmanyok megnevezését, szarmazasi helyét és
mennyiségét.

Napi -heti ellenérzési naplo

Atelepvezetd vagy annak helyettese dltal rendszeresen elvégzendd ellenérzések eredményeit
tartalmazza. Az azonnal orvosolt hianyossagokat a naplé lapon kell jel6lni, egyéb hibakat és
azok megoldasat a munkanapldban kell rogziteni.

Napi ellen6rzések:

Az épuletek és kennelek, a fekhelyek, az etetd, itaté edények, a takarmanykonyha és
berendezéseinek tisztasaga

Személyi higiénia
Az allatok egészségi allapota
A takarmanyos h(it6k hémérséklete

Heti ellen6rzések

Az épliletek, kennelek mdszaki allapota
A ragcsald dobozok allapota

A takarmanyok minGségmegGrzési ill. etethetGségi ideje

11. fejezet
Oktatas

Fontos, hogy a dolgozék az elvégzend6 feladataik elldtasdhoz megfelel§ ismeretekkel
rendelkezzenek. Emiatt rendszeres oktatasban kell részesiilnilik. Az oktatds a kovetkezé
terlleteket foglalja magaba:

Személyi higiénia utasitasa

Takaritasi utasitas
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Kartevdk elleni védekezés

Munkakéri feladatok

Az allatok gondozdsa, takarmanyozasa
Alapvetd dllategészségligyi ismeretek
Munkavédelmi ismeretek

Az oktatasrol minden alkalommal jegyz6konyv készil, mely tartalmazza az oktatas témajat és
a résztvevBk névsorat.

12. fejezet
Ové, védé elbirasok
Rendkivili eseményt képez minden olyan esemény, amely a Telep zavartalan m(ikddését, a

munkatdrsak, onkéntesek, latogatdk életét, testi épségét, valamint a Telep anyagi javait és
eszkdzeit veszélyezteti. Igy kiildondsen:

tliz, robbanas, elemi csapas,

- sulyos, 8 napon tul gyogyuld sériilést, vagy halalt okozé munkahelyi baleset,
- latogatdt, onkéntest éré baleset,

- aTelep alkalmazottjat éré tdmadas vagy annak kisérlete,

- amunkavégzés soran okozott vagy elszenvedett kozlekedési baleset,

nyilvantartott anyagok, gyogyszerek, takarmany, pénz készleteiben keletkezett hiany.

Rendkivili esemény bekovetkezése esetén azonnal értesiteni kell a telepvezetét és
haladéktalanul végre kell hajtani az ilyen esetekre el6irt feladatokat — ment§, renddrség,
tlizoltok értesitése, azonnali kdrelharitds megkezdése, els6segélynyujtas.

Balesetmentes, j6 munkat kivanunk minden allatbarat dolgozénknak:

Sirius Allat-és Természetvédelmi Alapitvany vezetsége

Szdzhalombatta, 2021. ..................
Sirius Allat-és Természetvédelmi K6zhasznu Alapitvany

a Kuratorium elnoke
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MELLEKLETEK

I. SZEMELYI HIGIENIAI UTASITAS

Személyi higiénian értjik mindazokat a személyi és targyi feltételeket, tevékenységeket,
melyek garantaljak, hogy a dolgozd kezérdl, testfelliletérdl, ruhazatarol szarmazéd kérokozéd
vagy szennyez8 anyag ne veszélyeztesse az altala gondozott dllatok egészségét, illetve, hogy a
dolgozd ne fert6z6dhessen kérokozdkkal a munkdja soran és ne betegedjen meg.

Teleplinkon biztositjuk a dolgozdk részére ki és belépéskor a kéz és labfert6tlenitési
lehet8séget.

Minden éplletben lehet6ség van a kézmosasra. Fert6tlenit6é hatasu kézmosdszert és
papirkéztorl6t folyamatosan biztositani kell a dolgozok szamara. A dolgozdkat ki kell oktatni,
hogy az alabbi esetekben indokolt a kezeit tiszta, aramlé meleg vizben megmosni és arra
alkalmas szerrel fert6tleniteni, egyszeri hasznalatra alkalmas papirtorilkézével vagy aramlé
meleg levegbvel megszaritani: - munkakezdés el6tt, - ha munka kézben a keze szennyezédik,
- WC hasznalata utan, - étkezés el6tt és utan, - a mlszak befejezése utan.

A Telep teriletén taldalhatd egy szocialis célokra szolgdld épilet. Itt taldlhatd a dolgozok
szdmadra étkez6, 61t6z6, mosdd, flrdési lehetbség. Az ebrendészeti telep épliletében is ki van
alakitva szocialis blokk hasonlé funkcidkkal. Etkezni, dohanyozni csak az arra kijeldlt helyen
szabad, a Telep tobbi részén tilos. Az étkez6kben keletkezett hulladékokat a kommunalis
hulladékgyjt6ben lehet elhelyezni, atmeneti gyljtésére fedett edényt kell biztositani.

A munkaruhak taroldsara megfelel6 helyet kell kialakitani, a munkat csak munkaruhaban
szabad elkezdeni. A munkaruhak tisztitasarol a dolgozék maguk gondoskodnak, a szocialis
éplletben erre a célra rendelkezésre all egy mosogép. A dolgozdkat ki kell oktatni a
munkaruha tisztitdsanak modjarél. A munkaruhat a dolgozé nem viheti ki a Teleprél. A
helyiségekben csak az oda beosztott alkalmazottak tartézkodhatnak, megfelel6 ruhazatban,
védBeszkdzok alkalmazasaval, és csak akkor, ha azt feladatkorik elvégzése sziikségessé teszi.

A Telepen a személy-forgalmat a megfelel6 higiéniai viszonyok biztositdsa érdekében a
legsziikségesebbre kell korlatozni. A Telep teriiletére idegenek (latogatok, vendégek, szallité
jarmivek személyzete) csak a vezet6ség engedélyével Iéphetnek be. A Telep vezetdje nem
akaddlyozhatja meg az illetékes hatdsag arra felhatalmazott munkatarsait, hogy - a nemzeti és
kozdsség jogszabalyokkal 6sszhangban — a jarvanyvédelmi és egészségligyi elBirasok
megtartasa (pl. a kihelyezett kéz-, labfert6tlenit§, Uzemi, illetve sajat védGeszkozok
haszndlata, stb.)
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1. TISZTITASI FERTOTLENITESI UTASITAS

A rendezett Uzemi kornyezet, tisztasag alapvet6 a dolgozok egészségvédelme, a nyugodt és
biztonsdgos munkavégzés szempontjabdl is. A Telep kozvetlen kornyezetét dallanddan tisztan,
sarmentesen kell tartani. Az épilet valamennyi helyiségét, az eszk6zoket és berendezéseket tisztan, jo
m{iszaki és higiéniai allapotban kell tartani. A Telep és berendezési targyainak tisztasagat naponta kell
ellendrizni.

A telepen évente legalabb egyszer altalanos nagytakaritast, fert6tlenitést kell végezni.

A takaritds soran mindig a tisztatdl a szennyezettebb teriilet felé haladva végezziik a takaritast.
Takaritas soran az arra kijelolt személy a takaritas végzése kozben nem lathat el egyéb feladatokat.

A tisztitashoz, takaritashoz kizardélag a kereskedelmi forgalomban kaphatd, a szakhatdsag altal
engedélyezett tisztitdszerek hasznalhatdk fel, a haszndlati utasitdsnak szigoru betartasaval.
Haszndlaton kivil eredeti csomagoldsukban, eredeti jel6léssel, massal 6ssze nem tévesztheté maodon,
zart allapotban és arra kijelolt helyen kell tarolni.

A kilonboz6 tisztasagi foku helyiségekiill. a jarvanyiigyi szempontbdl kiillonb6z6 megitélési helyiségek,
kennelek (pl. Ebrendészeti telep, karantén) takaritdsahoz, fert6tlenitéséhez kiilon - funkcid szerint
jelolt eszkozoket biztositunk. Kilén takarité eszkézoket kell hasznalni a dolgozdi szocidlis helyiségek,
kiilon a raktar takaritasara.

A takaritas tipusai:
Szaraz, mechanikus tisztitas:

A szétszérdédott anyagok, szennyez6dések, pokhaldk eltavolitasa seprivel/ipari partvissal, sziikség
esetén kapardeszkozzel végezhet6 el. A hulladékokat szemetes kukakba kell gy(jteni, amennyiben
lehetséges, szelektiven.

Nedves tisztitas:

A padozatot, nyilaszardkat, racsokat, falakat a csempézett magassagig langyos, mosdszeres és/vagy
fert6tlenitGszeres vizzel kell tisztitani. Fert6tlenit6é hatasi mosogatdszert kell haszndlni a
takarmanykonyhai edények, eszk6zok és kutyatalak elmosogatdsahoz.

Napi takaritds:

A naponta legaldbb kétszer minden kennelbdl el kell tavolitani az Urlléket és a padozatot mosdszeres
vizzel megtisztitani. A kennelek oldalfalan és racsain minden lathaté szennyez6dést el kell tavolitani.
Az etetésre és itatasra szolgdld edényeket el kell mosogatni. Beteg vagy betegségre gyanus allatok
kenneljeit, edényeit naponta fertGtleniteni kell. A kézleked6 Utvonalakat is naponta takaritani kell.

Kilénos gondot kell forditani a takarmanykonyha tisztan-tartasara. A padozatot minden nap fel kell
mosni. A csempézett falakra és a berendezésekre kerild szennyezG8dést a takarmany elkészitése utan
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el kell tavolitani. A f6z6edényeket és minden konyhaban haszndlatos eszkozt fertGtlenitGszert
tartalmazo oldattal kell megtisztitani.

Eves takaritas

Evente legaldbb egyszer alapos nagytakaritast kell végezni, mely magaban foglalja a nem csempézett
fellletek festését is, illetve szilkség esetén a kennelek racsainak, és egyéb rozsdasodoé feliletek
festését is.

Az éves takaritas soran minden moshato felililetet magas nyomasu berendezéssel tisztitunk meg és
fert6tlenitiink. A takaritds sordan minden elmozdithaté berendezést (6lakat, hlit6ladakat stb. el kell
hazni, és csak a mar megtisztitott helyére keriilhet vissza.
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IIl. KARTEVOIRTASI UTASITAS

Hatékony ragcsaloirtast, rovarok, madarak elleni védekezésr6l dokumentdlt tervet kell
késziteni és végrehajtani, annak rendszeres, el8irasszerli megtorténtét megfelel6 mddon
nyilvan kell tartani (jegyz6kdnyv, napld, stb.).

A kartev6 mentesités elsé pontja a megfeleld épités-technikai médszerek alkalmazasa (passziv
védekezés):

- a szilard, pormentes burkolat, kiilén bejaratu utak, - az épllet kéruli jardak,

- a tomor keritéslabazatok,

- a falattorések lezarasa,

- a szifonnal zart vizkifolyok,

- a gyorsan és résmentesen zarddo ablakok, ajtok (kiilénosen az ajtdk aljanal), zart allapotban
nem ereszthetik at a kartevdket,

- a zart hulladéktarolas,

- telepi csatornahdlozat.

A kartev6k elszaporodasanak megel6zése, megakadalyozasa érdekében a telep teriiletét
tisztdn kell tartani, beleértve a helyiségeket, a klils6 szabad terlleteket. A takarmany- és egyéb
hulladékokat rendszeresen Ossze kell gydjteni, el kell szallitani.

A kartevé mentesités masodik pontja a megfelels irtdszerek és mdédszerek alkalmazdasa (aktiv
védekezés):

Lényeges szempont, hogy csak engedélyezett moddszerek alkalmazasdval, kizardlag
engedélyezett szereket szabad igénybe venni.

A rovarok ellen nyilt vagy zart térben egyarant védekezhetlink, pl. irtészerek kiszérasaval,
permetezéssel, felszerelhetiink rovarcsapdakat. Gazositast kizarolag csak szakképesitéssel
rendelkez8 személy végezhet, a szakmai el8irasok betartasa mellett.

A ragcsalok (egerek, patkdanyok) elleni folyamatos, tervszerl védekezés megvaldsitasa
érdekében igénybe lehet venni szakképzett vallalkozot, vagy a ragcsaldirtoszerek kihelyezését
a létesitmény maga is elvégezheti. A méreg-kihelyezésrdl térképet kell késziteni, és azt meg
kell 6rizni a dokumentdcids rendszer részeként. A ladakba a mérgezett csalétket ugy kell
elhelyezni, hogy az abbdl ne szérddjon ki, illetve, hogy az ellenérzés alkalmaval az irtészerbdl
torténé fogyas megfigyelhet6 legyen. Alapveté szempont, hogy az alkalmazott csapda
(etet6lada) tipusa és a kihelyezés maddja biztositsa, hogy a felhaszndlt méreg nem szennyezi
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az allatok takarmanyat. A méregkihelyezéskor fel nem hasznalt rovar- és ragcsaloirtdszereket
(mérgek) elzarva kell tarolni (méregraktar, zdrhatd szekrény biztositasa). ld6szakonként
ellendrizni kell a méreg-csapdak allapotat, az esetleges fogyast, (szlkséges—e feltoltés),
ragcsaléd hulldak jelenlétét. Az ellen6rzés megtorténtét, id6pontjat, résztvevdit, annak
eredményét, a sziikséges, illetve elvégzett intézkedéseket dokumentalni kell a
munkanapldban vagy jegyz6kényv formajaban.

Madarak tdvoltartasat nagyban segitheti megfelel6 racsméretli madarhald, véddéracs
felhelyezése az ablakokra, igy egyidejlileg a szell6ztetés is biztosithato.
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IV. ADATKEZELESI SZABALYZAT

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679. szamu rendelete (GDPR) és az informacids
onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol széld 2011. évi CXIl. torvény (Infotv.)
el6irasainak valé maradéktalan megfelelés érdekében az alabbi adatkezelési szabalyzatot
vezetjuk be.

I. AZ ADATKEZELO ADATAI

név: Sirius Allat- és Természetvédelmi Alapitvany
nyilvantartasi szam: 13-01-0002633

nyilvantarté birdsag: Pest megyei Birdsag
székhely: 2030 Erd, Julia u. 45.

addszam: 18707379-1-13

email: siriusalapitvany@gmail.com

honlap: www.siriusalapitvany.hu

Il. AZ ADATKEZELESEK CELJAI

Onkéntes jelentkezések kezelése ideértve az 6nkéntes tevékenységet véllalé személyek
nyilvantartasat, egymastol valé megkiilonboztetését és a velik valdé rendszeres
kapcsolattartast; adatok minGségének biztositasat és a visszaélésszer( jelentkezések
kisz(rését.

Adomanyok és felajanlasok gydijtése (targgyal vagy pénzadomannyal torténd tdmogatas,
szolgaltatassal torténé tamogatds) és kezelése és az adomanyozdval vald
kapcsolattartas adatmindségi célokbdl.

Orokbefogaddk adatainak kezelése az altalunk 6rokbeadott allatok befogaddi adatainak
tarolasa kés6bbi kapcsolatfelvétel céljabal.

Hirlevél kiildése: Az Alapitvany tarsadalmi céljanak megvaldsitasahoz kapcsolédo,
rekldamnak nem minGsilé tdjékoztatas kiildése elektronikus (e-mail) hirlevél atjan,
illetSleg hirlevél-kiildéssel kapcsolatos viselkedésalapu informacié gydjtése a hirlevél
hatékonysaganak méréséhez; hirlevél kildéssel kapcsolatos adatok mind&ségének
biztositasa céljabdl.

Web-analitka és jelentéskészités: Az Alapitvany honlapjanak fenntartasaval és a honlap
hatékonysaganak mérésével és biztonsagaval kapcsolatos adatkezelés.

lll. A KEZELT ADATOK KORE

e Az onkéntes jelentkez6 teljes neve azonositas céljabdl (tevékenységhez sziikséges) e-
mail cime; telefonszdma kapcsolattartds céljabdl (tevékenységhez sziikséges),
jelentkezés vagy regisztracio idépontja az adatok minéségének fenntartasa céljabdl
kerilnek kezelésre. (tevékenységhez sziikséges)
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e Az adomanyozd: az adomanyozd teljes neve, adomanyozd orszadga, e-mail cime,
telefonszama (6nkéntesen megadhatd, ha kapcsolatfelvétel céljdbdl megadja); az
adomany adatai, adomanyozas céljanak leirdsa; szamldzasi cim, a tranzakcié
végrehajtasahoz sziikséges adatok, igy bankszamlaszam, adomany Osszege, forrasa,
adomanyozas id6pontja. A megadott adatok az adomanyozdshoz, illetve az
adomanyigazolas kiallitasahoz szukségesek.

e Orokbefogadé adatainal az 6rokbefogadd neve, cime, telefonszdma, e-mail cime
szerepel az 6rokbefogaddsi szerz6désen.

e Hirlevél esetében a teljes név — azonositds céljabdl; email cim — az Onnel valé
kapcsolattartas, e-mail kildése céljabdl, viselkedésalapu informacio, hogy a cimzett
mikor, milyen IP cimrél nyitotta meg a levelet és mely linkekre kattintott a hirlevélben,
mely adatokat a hirlevél hatékonysaganak mérésével kapcsolatosan kezel az
Alapitvany, hogy azt az informaciét jovébeli hirlevelek kildésével kapcsolatosan
felhaszndlja. A hirlevél hatékonysdganak mérése az Alapitvdny jogos érdekének
minGsil (hirlevélhez sziikséges).

e Ahonlap latogatasa soran a rendszer rogziti a felhasznaldk IP cimét, melybdl bizonyos
esetekben kovetkeztetni lehet az érintett személyére, ezen felll régziti az operacios
rendszer, a bongész{ tipusat és a latogatott oldal cimét. Az adatmentésnek elsGsorban
technikai jellegl célja van, a rendszer folyamatos miikodéséhez elengedhetetlen. Az
adatrogzités tovabbi célja a felhasznaldi szokasok elemzése, latogatottsagi statisztikak
készitése, mely a még magasabb szinvonalu kiszolgalashoz nyujt segitséget.

e Az Alapitvany altal nyujtott tamogatasok (allatorvosi szolgaltatasok, tamogatott
programok, ivartalanitasi akcidk, allatok élelmezése, stb.) juttatdsa esetén indokolt a
tamogatott adatainak régzitése, melyek az allat tulajdonosanak/gondozéjanak neve,
cime, telefonszdma, e-mail cime.

Az Alapitvanyunk nem gydjt gyermekektdl személyes adatot.

Az informdciék rendelkezésre bocsatasaval On kijelenti és szavatolja, hogy a fentiekre
figyelemmel jar el, cselekv6képessége az informaciok rendelkezésre bocsatasaval
kapcsolatban nem korlatozott. Amennyiben On az informaciék rendelkezésre bocsatasara
jogilag 6nalléan nem jogosult, On kételes az érintett harmadik személyek (pl. térvényes
képvisels, gondnok) beleegyezését megszerezni. Ezzel 8sszefiiggésben On kételes mérlegelni,
hogy az adott informacid rendelkezésre bocsatasaval 6sszefliggésben sziikség van-e valamely
harmadik személy hozzajarulasara. ElSfordulhat, hogy az Alapitvany Onnel személyes
kapcsolatba nem keriil, igy a jelen pontnak valé megfelelést On kételes biztositani, és az
Alapitvanyt ezzel 6sszefliggésben felel§sség nem terheli.

Az adatkezel6 fenntartja a jogat és egyben kotelezettséget vallal arra, hogy az adatvédelmi

szabalyzatdt a mindenkor hatdlyos jogszabalyi rendelkezéseknek, joggyakorlatnak
megfelel6en mddositsa.
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IV. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

Az érintett személy adattorlési kérelmének teljesitéséig, ennek hidnyaban az adatok az
onkéntessel fenndlld jogviszony megsz(inését kovetSen a szamvitelrél szold 2000. évi C.
torvény 169. § szakasza alapjan 8 év mulva torlésre keriilhetnek. Ha az adatokra szamviteli
szempontbdl nincs szikség, az adatok az 6nkéntessel fenndlld jogviszony megszlinését
kovetben a Polgari Torvénykdnyvrdl szélé 2013. évi V. torvény 6:22. § szakasza alapjan 5 év
mulva torlésre keriilhetnek.

Az érintett hozzajaruldsanak visszavondsdig. Amennyiben a hirlevellinkre feliratkozik, ugy a
hirlevelekr8l On barmikor, korldtozas és indokolds nélkiil, ingyenesen leiratkozhat, a
kévetkez8 elérhet8ségiinkon: siriusalapitvany@gmail.com. Tovdbba, ha On hirlevelet kap
téliink, emlékeztetni fogjuk Ont arra, hogy barmikor lehet8sége van korldtozds és indokolds
nélkil, ingyenesen leiratkozni.

On a megadott adatait barmikor médosithatja, jelentkezését visszavonhatja, adatai toérlését
kérheti.

Ezuton tdjékoztatjuk, hogy jogdban dll az adatainak térlését kérni bdrmikor az
siriusalapitvany@gmail.com cimen.

V. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

Az érintett onkéntes/6rokbefogadd/ hirlevélre feliratkozé hozzajaruldsa (Infotv. 5. § (1)(a),
2018 majus 25-t8l az Altaldnos Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bekezdés (a) pontja) alapjan,
melyet az érintett a személyes adatai 6nkéntes megadasaval igazol.

Az adomany rendelkezésre bocsatasat koévetéen az adomany juttatdsaval kapcsolatos
szamviteli jogszabalyokon alapulé adatkezelés kotelez6, amely az Infotv. 5. § (1)(b) pontjan,
illetve 2018. majus 25-t8l az Altaldnos Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bekezdés (c) pontjan
alapul).

A Webanalitika az Alapitvany elsébbséggel biré jogos érdeke a weboldalaval kapcsolatos
latogatdi adatok mérése és a honlap biztonsaganak fenntartasa. E szolgdltatasok igénybe
vételével kapcsolatos sitik telepitéséhez: az Alapitvany a felhaszndlé hozzdajaruldsat kéri (az
Infotv. 5. & (1)(a)) alapjan, 2018 majus 25-t8l az Altaldnos Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1)
bekezdés (b) pontja alapjan).

Az adatkezel8 birtokaba kerilt adatokat kizardlag az adatkezel6nek a jelen tajékoztatoban
meghatdrozott adatkezelési célok megvaldsitdasaban kdzrem(ikodé munkavallaléi kezelik,
akiket valamennyi dltaluk megismert adat tekintetében titoktartasi kotelezettség terhel.

Alapitvanyunk nem vesz igénybe adatfeldolgozéot miikodése soran.

VI. TECHNIKAI ES SZERVEZESI INTEZKEDESEK AZ ADATVEDELEM ERDEKEBEN
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Személyes adatainak biztonsaga érdekében technikai, adminisztrativ és fizikai biztonsagi
intézkedésekkel biztositjuk, hogy személyes adataihoz csak az arra jogosultak férhessenek
hozza és azokat a megadott célokra haszndlhassak. Ennek érdekében az aldbbi intézkedéseket
tesszik:

e az adatkezel6 a bels6 adatvédelmi szabalyzataval 6sszhangban megteszi azokat a
technikai és szervezésiintézkedéseket, valamint betartja azokat az eljarasi szabalyokat,
amelyek az adatvédelmi jogszabalyok rendelkezései alapjan és a technika adott allasa
szerint is a megfelel6 védelmi szint eléréséhez és érvényellléséhez sziikségesek az
adatvesztés és az illetéktelenek altal torténs hozzaférés elkerilése érdekében;

e az adatkezel6 a személyes adatok kezeléséhez az alkalmazott informatikai eszk6zoket
ugy valasztja meg és lUzemelteti, hogy a kezelt adat hitelessége és hitelesitése
biztositott, valtozatlansaga igazolhato, tovabba a jogosulatlan hozzaférés ellen védett
legyen; a valasztott informatikai, miszaki rendszerek alkalmasak az adatkezelési
céloknak és a kezelt személyes adatok mennyiségének megfelel6 védelemre (csak
korlatozott hozzaférés a kezelt adatokhoz);

e a személyes adatokat az adatkezel6 bizalmas adatként mindsiti és kezeli, a
munkavallalokkal a személyes adatok kezelésére vonatkozdan titoktartasi
kotelezettséget ir el6;

e az adatkezel§ biztositja az adatok, az adathordozd eszkdzok és az iratok megfeleld
fizikai védelmét (jelszavas védelem a laptopjan).

VII. AZ ERINTETT JOGAI

Az érintettnek, azaz Onnek joga van kérelmezni a ra vonatkozé személyes adatokhoz valé
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésnek korlatozasat és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint joga van az adathordozhatésaghoz.

Tajékoztatashoz valo jog: Kérésére az adatkezeld részletes tajékoztatast nyujt az altala kezelt
adatokrdl, az adatkezelés céljarol, id6tartamdardl, az adatkezeléssel Osszefliggé
tevékenységekrél, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjak meg az adatait. A
tajékoztatast az adatkezel§ a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb id6 alatt, de
legfeljebb 30 napon beliil irdsban, kozérthetéen, elektronikus Uton kiildi meg az érintett altal
megadott e-mail cimre.

Hozzaféréshez valé jog: On jogosult az alapitvanyunktdl visszajelzést kapni arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e és ha igen, ugy jogosult arra, hogy az
adatkezel6 altal kezelt személyes adataihoz hozzaférést kapjon. Ezaltal ellenGrizheti, hogy
személyes adatait az adatvédelmi jogszabalyoknak megfelel6en kezelik-e.

Helyesbitéshez valé jog: On jogosult a pontatlan vagy hidnyos személyes adatainak
helyesbitését, illetve kiegészitését kérni.
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Torléshez vald jog: A torléshez vald jog, mas néven az ,elfeledtetéshez valo jog” biztositja,
hogy kérhetia személyes adatainak torlését, amennyiben azok kezelése az adatkezel6 szamara
mar nem feltétlenil sziikséges abbdl a célbdl, amelybdl azokat kezelte vagy gy(jtotte, illetve
egyéb mads esetekben. Ez azonban nem jelent feltétlen torlési kotelezettséget. Az adatkezel6
megtagadhatja a torlést, ha példaul jogszabaly irja el az adatok kezelését, vagy az adatok
kezelésének mas egyéb jogalapja, vagy jogszabalyban meghatarozott célja van.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog: Bizonyos helyzetekben jogosult személyes adatainak
tovabbi kezelését korlatozni. Korlatozott adatkezelés esetén a tarolas kivételével adatait nem
kezeljik.

Tiltakozashoz valé jog: Jogosult bizonyos adatkezelések ellen tiltakozni. A tiltakozast az
adatkezel6 — az adatkezelés egyidejl felfliiggesztése mellett — a kérelem kézhezvételétdl
szamitott legrévidebb id6n belll, de legfeljebb 15 napon bellil megvizsgalja és annak
eredményérdl az érintettet irdsban tdjékoztatja. Amennyiben az érintett tiltakozasat az
adatkezel6 alaposnak taldlja, ugy az adatkezelést megsziinteti, és az adatokat zarolja, valamint
a tiltakozasrdl és az annak alapjan tett intézkedésekrél mindazokat értesiti, akik részére a
tiltakozassal érintett adatokat kordbban tovabbitotta, és akik intézkedni kotelesek a tiltakozasi
jog érvényesitése érdekében.

Adathordozhatésaghoz valdé jog: Jogosult az adatkezel6 altal kezelt bizonyos személyes
adatairdl masolatot kérni, és azokat egy masik adatkezel6nek tovabbitani.

Onnek joga van hozzd, hogy az adatkezeléshez valé hozzdjdruldsdt bdrmely idépontban
visszavonja, azonban a hozzdjdrulds visszavondsa nem érinti a visszavonds el6tt a hozzdjdrulds
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét.

VIIl. AZ ERINTETT JOGAINAK ERVENYESITESE, JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK, BiROSAGI
JOGERVENYESITES

Amennyiben az érintett az adatkezel§ tiltakozassal kapcsolatos déntésével nem ért egyet,
vagy az adatkezel6 hatarid6ben nem nyilatkozik, a dontés kozlésétdl, illetve a hatarid6 utolsé
napjatél szamitott 30 napon belil birésaghoz fordulhat. A birésag az tigyben soron kivul jar el.
Tajékoztatjuk, hogy a pert — valasztasa szerint — a lakdhelye vagy a tartézkodasi helye szerinti
torvényszék el6tt is megindithatja.

Felhivjuk tovabbd a figyelmét, hogy a felligyeleti hatésdghoz (Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag; 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C. — levelezési cim
1530 Budapest, Pf. 5; ugyfelszolgalat@naih.hu; +36 1 391 1400) panaszt nyujthat be, valamint
bejelentéssel vizsgdlatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatainak
kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be vagy annak kdzvetlen veszélye all fenn.

Az adatkezel6 az dltala tértént adatkezelésekre vonatkozo bdrmilyen vdltozdsrdl a kbzponti
internetes oldaldn annak hatdlyba lépését megel6z6en tdjékoztatdst ad.
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IX. FRISSITESSEL KAPCSOLATOS TUDNIVALOK

A jelen tajékoztato barmikor frissitésre kerllhet abbdl a célbdl, hogy a mindenkori jogszabalyi
kovetelményeknek megfeleljiink.

A tdjékoztato frissitésének datuma 2018. majus 30.
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V. HAVARIA TERV

Felszamolasi terv

1) Az allatmenhely miikodtetése nagyrészt dnkormdnyzati forrasbdl torténik (kivéve az
allatok ellatdsara forditott kiadasokat, amely koltségek az Alapitvanyt terhelik).
Felszamolasra csak rendkivili esetben kerilhet sor.

2) Az dllatmenhely a rendkivili helyzet (vészhelyzet) kialakuldsa esetén leallitja az
allatok befogadasat, ugyanakkor igyekszik névelni az 6rokbeadasok szamat.

3) Azdllatmenhely sziikség esetén segitséget kér mas magyar és kilféldi allatvédd
szervezetektdl.

4) Amennyiben az 6nkormanyzat és az allatvéds szervezetek kdzotti targyaldasok nem
vezetnek eredményre, vagy a megkeresett allatvédd szervezetek nem tudnak
érdemben segiteni, az allatmenhely megsz(inik.

5) Az allatmenhely — megsz(inése esetén — el6re egyeztetett id6pontban atadja az
Allategészségiigyi Hatésag gondozasaba az allatokat megsemmisités
(fajdalommentes altatds) céljabdl.

6) Az dllatmenhely nem jarul hozza ahhoz, hogy az dtadott allatokat az
Allategészségiigyi Hatdsag allatkisérletekre atadja.

menhely vezetgje
2006.01.01.
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VI. FORMANYOMTATVANYOK

LEMONDO NYILATKOZAT minta
OROKBEFOGADASI Nyilatkozat minta
ELLENORZESI NAPLO LAP

OKTATASI JEGYZOKONYV
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Képzés témdja:

El6adod neve:

Képzés helye és ideje:

Sor- Résztvevd
szam Résztvevik neve Résztvevd alairasa
munkakore
1.

37



VII. JOGSZABALYOK
41/1997. (V.28:) FM rendelet az Allat-egészségligyi Szabalyzat kiadasarol

3/2001. (11.23.) KEM-FVM-NKOM egyiittes rendelet az allatkert és allatotthon létesitésének,
mUikodésének és fenntartasanak szabalyairdl

Jogszabalyi helyek:

Allatotthon létesitése, mikddtetése és fenntartdsa 3/2001. (II. 23.) K&6M-FVM-NKOM-BM
egylttes rendelet 10-12.§

Allatpanzidk és menhelyek (izemeltetése 41/1997. (V. 28.) FM rendelet 192-194. §
Az allatbetegségek megel6zésének szabalyai

A gyepmesteri telep létesitésének dllat-egészségligyi feltételei 41/1997. (V. 28.) FM rendelet
5. fuggelék

A karanténozas (elkiilonités) szabalyai 41/1997. (V. 28.) FM 90-95.§, 113.§, 12. sz. Fuggelék
Behozatali, illetve atszallitasi engedély iranti kérelem 41/1997. (V. 28.) FM 13. sz. Fuggelék
Utmutaté a fert6tlenitésrél 41/1997. (V. 28.) FM 18. sz. Fiiggelék

Az dllatok leélése 41/1997. (V. 28.) FM 18. sz. Fliggelék 41/1997. (V. 28.) FM rendelet 18. sz.
Flggelék IV. pont

Az dllattartas allat-egészségligyi kovetelménye 41/1997. (V. 28.) FM rendelet Elsé rész, I. Cim,|
. Fejezet 1-2.§7. § 10-11. §
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